
                                                                                                                                                                                                              Утверждена:

Постановлением Администрации Глушковского района

от 20.07.2017 г.№ 218
Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги: 

«Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№  п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным правоотношениям  Администрации Глушковского района Курской области (Администрация Глушковского района Курской области)
ОБУ «МФЦ» по Глушковскому района Курской области в части приема документов от заявителей

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4620400010000005415

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги 
	Потановление Администрации Глушковского района Курской области от 18.03.2016 г. № 53 "Об утверждении административного регламента отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным правоотношениям Администрации Глушковского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Потрал государственых услуг, официальный сайт органа,   терминальные устройства, другие способы 


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. Пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания  платы (гос. Пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. Пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества
	10 календарных дней
	10 календарных дней
	Основания для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрено
	Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют
	нет
	муниципальная услуга предоставляется бесплатно)
	-
	-
	личное обращение; почтовое отправление; электронный вид; портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	личное обращение; почтовое отправление; электронный вид; портал государственных и муниципальных услуг Курской области


Раздел 3 «Сведения о заявителях подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего права подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	1.
	юридические лица, физические лица

	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя;


	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	есть
	их уполномоченные представители
	Нотариально удостоверенная доверенность с неистекшим сроком действия
	Оригинал или нотарильно заверенная копия

	2.
	уполномоченные представители
	нотариально удостоверенная доверенность, паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	нет
	
	
	


Раздел 4 «Документы предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые заявитель представляет для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием  подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации

	1
	заявление
	заявление 

	11 / формирование в дело
	нет
	нет
	Приложение №1
	Приложение№2


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуется, каких либо документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов.


	
	
	
	
	_
	_
	_
	_


Раздел 6 «Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов
	

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации

	1. 
	выдача выписки из реестра муниципальной собственности
	оригинал
	положительный
	по установленной форме 
	
	информационный стенд, электроная почта, почта,лично, портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	5 лет 
	1 месяц 

	2.
	выдача уведомления об отсутствии информации в реестре
	
	Отрицательный
	
	
	
	
	


7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов необходимые для выполнения процедуры процесса

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за прием документов (далее - исполнитель):

устанавливает личность заявителя - проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия представителя, действующего от имени заявителя;

проверяет соответствие представленных документов установленным настоящим регламентом требованиям, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

документы нотариально удостоверены, в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении исполнитель помогает заявителю заполнить
	15 минут
	Специалист, ответственный за прием документов в Администрации или МФЦ


	
	

	Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	2
	Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде.

 При направлении запроса курьером запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, подписывается собственноручной подписью уполномоченного должностного лица и заверяется печатью (штампом) органа (организации), оказывающей услугу, в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота.
	6 рабочих дней
	должностное лицо администрации или МФЦ
	
	

	Подготовка результатов предоставления муниципальной услуги

	
	Подготовка результатов предоставления муниципальной услуги
	
	7 дней
	должностное лицо администрации
	
	

	Выдача результата предоставления муниципальной услуги



	3
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги


	В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ, специалист администрации передает результат услуги в МФЦ для выдачи заявителю.

Специалист соответствующего отдела МФЦ не позднее дня, следующего за днем поступления к нему документов, информирует заявителя о необходимости получения подготовленных документов (способом, указанным в заявлении).

Документы должны быть переданы в МФЦ не позднее дня, предшествующего дате окончания предоставления муниципальной услуги. Передача документов из администрации в МФЦ сопровождается соответствующим Реестром передачи.
	 1 рабочий день
	Должностное лицо Администрации Глушковского района или МФЦ
	
	


8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме.

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуг»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины, или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	официальный сайт органа местного саоуправления; портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	нет
	на портале государственных и муниципальных услуг Курской области
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе


	-
	портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	портал государственных и муниципальных услуг Курской области



