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ПРОЕКТ
                                                                                 Утвержден постановлением








            главы администрации   

                                                                                 Глушковского района 

                                                                                 Курской области









от                       2012г. № 

Административный регламент 

отдела строительства и архитектуры  администрации Глушковского района Курской области предоставления государственной услуги по 

 выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по объектам, 

на которые было выдано разрешение на строительство

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование государственной услуги

Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по объектам, на которые было выдано разрешение на строительство (далее – выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию).

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации.

1.2. Наименование регионального органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу

Государственная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по объектам, на которые было выдано разрешение на строительство, оказывается уполномоченным органом исполнительной власти - отделом архитектуры и строительства Администрации Глушковского района  Курской области (далее - отдел).

1.3 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги

Предоставление государственной услуги  по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию по объектам, на которые было выдано разрешение на строительство осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, 02.01.2006, № 1, ст. 10, 02.01.2006, № 1, ст. 21, 05.06.2006, № 23, ст. 2380, 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3442, 11.12.2006, № 50, ст. 5279, 25.12.2006, № 52 (1 ч.), ст. 5498, 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 21, 21.05.2007, № 21, ст. 2455, 30.07.2007, № 31, ст. 4012, 05.11.2007, № 45, ст. 5417, 12.11.2007, № 46, ст. 5553, 10.12.2007, № 50, ст. 6237, 19.05.2008, № 20, ст. 2251, 19.05.2008, № 20, ст. 2260, 21.07.2008, № 29 (ч. 1), ст. 3418, 28.07.2008, № 30 (ч. 1), ст. 3604, 28.07.2008, № 30 (ч. 2), ст. 3616, 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6236, 05.01.2009, № 1, ст. 17);  

- Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства РФ, 28.11.2005, № 48, ст. 5047);

- Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 г. № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» (Собрание законодательства РФ, 25.02.2008, N 8, ст. 744);

- Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 г. № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 48, 27.11.2006);

- Законом Курской области «О градостроительной деятельности в Курской области» от 31.10.2006г. № 76-ЗКО (газета «Курская правда»,     № 167, 08.11.2006, № 89, 22.06.2007 (Дополнительный выпуск), № 196-197, 19.11.2008);

- постановлением Губернатора Курской области от 20.07.2007 г.        № 349 «Об органе исполнительной власти уполномоченном на выдачу разрешений на строительство и выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» (газета «Курская правда», № 107-108, 12.07.2008);

- настоящий регламент
1.4 Результат исполнения государственной услуги

Конечными результатами предоставления государственной услуги являются:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

1.5 Описание заявителей

Заявителями являются юридические лица (застройщик или заказчик), желающие получить разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

От имени юридических лиц заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

2.ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о государственной услуге по выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию

2.1.1. Сведения, носящие открытый общедоступный характер, представляются всем заинтересованным лицам отдела.

Отдел предоставляет государственную услугу по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по объектам, на которые было выдано разрешение на строительство в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации № 190-ФЗ от 29.12.2004г. и постановлением Губернатора Курской области от 20.07.2007г. № 349 «Об органе исполнительной власти уполномоченном на выдачу разрешений на строительство и выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию». 

2.1.2. Информация о порядке предоставления государственной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, выдается:

- непосредственно в отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (методических рекомендаций, брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.3. Сведения о месте нахождении, телефонах, адресах электронной почты, часах приема посетителей должностными лицами отдела приведен в приложении 1 к административному регламенту.

2.1.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов на выдачу разрешения и Интернет-сайте, размещается следующая информация:

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения, включая формы заявлений на выдачу разрешения, на информационных стендах);

- сведения о месте нахождении, телефонах, адресах электронной почты, часах приема посетителей должностными лицами отдела (приложение 1 к административному регламенту);

перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление государственной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 2 к административному регламенту);

перечень необходимых документов для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 5 к административному регламенту);

- образцы оформления документов, необходимых для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта, и требования к ним (приложение 7 к административному регламенту);

- перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих государственную услугу;
блок-схема (приложение 8 к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления государственной услуги.

2.1.5. Консультации по процедуре предоставления государственной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию могут предоставляться:

по личному обращению;

по письменным обращениям;

по телефону;

по электронной почте.

2.1.6. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

2.1.7. При ответах (консультировании) на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.8. При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента поступления обращения, при ответах на вопросы, перечень которых установлен настоящим пунктом.

В иных случаях ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 дней с момента поступления обращения.

Должностные лица отдела обязаны представлять информацию по следующим вопросам:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- перечень необходимых документов для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта;

- требования к заверению документов, прилагаемых к заявлению;

- источники получения документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта (орган, организация и их местонахождение);

- время приема и выдачи документов;

- сроки выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

Иные вопросы рассматриваются отделом только на основании соответствующего письменного обращения.

2.1.9. Государственная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию предоставляется на основании письменного заявления в отдел.

2.1.10. Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Заявители, представившие в отдел документы для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в обязательном порядке информируются специалистами:

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

о сроке завершения оформления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и возможности его получения.

2.1.11. Информация об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.1.12. Информация о сроке завершения оформления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю сообщается при подаче документов, а в случае продления срока оформления - направляется заявителю заказным письмом и дублируется по указанному в заявлении о выдаче разрешения телефону или электронной почте.

2.1.13. В любое время, с момента приема документов на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель имеет право на получение сведений о прохождении документов при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения отдела.

2.1.14. Для получения сведений, о прохождении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указываются (называются) дата и регистрационный номер, проставленные в полученной при подаче документов описи. Заявителю представляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.1.15. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию организация представляет в отдел заявление с указанием полного и сокращенного наименования и организационно-правовой формы, места нахождения заявителя. К заявлению прилагаются документы, указанные в приложении 5 к административному регламенту.
В целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет, Правительством Российской Федерации могут устанавливаться иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Кроме предусмотренных документов, по своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.1.16. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

2.1.17. Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.

У входа в помещение размещается табличка с наименованием помещения.

2.1.18. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.1.19. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.1.20. Места для заполнения документов оборудуются стульями и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений.
2.1.21. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами.
2.1.22. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.1.23. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги.
2.1.24. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.2. Условия и сроки предоставления государственной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

2.2.1. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по объектам, на которые было выдано разрешение на строительство, составляется по установленному образцу (приложение 3 к административному регламенту). Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Тексты документов, представляемых для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения.

Не подлежат приему для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.

2.2.2. Общий срок предоставления государственной услуги по  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не должен превышать 10 дней, от даты обращения заявителя в отдел за выдачей разрешения и представления документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод.

2.2.3. Срок исправления технических ошибок, допущенных при заполнении бланка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от заявителя в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.2.4. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

2.2.5. Максимальное время ожидания в очереди, при подаче документов на выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта не должно превышать 30 минут.

2.2.6. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

- обращение за разрешением на ввод в эксплуатацию в орган, не уполномоченный на выдачу разрешения на ввод данного объекта;

- выявление в представленных документах недостоверной, искаженной информации или представление документов в неполном объеме;

- несоответствие объекта требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

- обращения за разрешением на ввод в эксплуатацию объектов, не требующих оформления разрешения в соответствии с частью 6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (по объектам индивидуального жилищного строительства);

- невыполнение застройщиком требования части 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации о передаче безвозмездно в Управление или орган, выдавший разрешение на строительство, копий материалов инженерных изысканий и проектной документации.

2.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению государственной услуги  по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Курской области, актами Губернатора области, Правительства области

2.4.1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется бесплатно.

2.4.2. Проверка наличия документов для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и соответствия объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на строительство, параметров построенного объекта капитального строительства проектной документации проводится отделом архитектуры и строительства без взимания платы.

2.4.3. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется отделом архитектуры и строительства Администрации  Глушковского района Курской области (307450, п. Глушково ул. Советская,3, каб.11.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Описание последовательности действий 
при предоставлении государственной услуги 
по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

3.1.1. Предоставление государственной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов;

- проведение итоговой проверки соответствия объекта капитального строительства;

- проведение дополнительной проверки наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;

- принятие решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) и доведение его до заявителя.

3.1.2. Основанием для начала исполнения процедуры является:

- личное обращение заявителя (руководителя юридического лица) или его представителя, имеющего соответствующие полномочия действовать от имени юридического лица, с комплектом документов, необходимых для выдачи разрешения;

- поступление в адрес отдела заявления с комплектом документов, необходимых для выдачи разрешения, в виде почтового отправления с описью вложения.

Перечень документов, прилагаемый к заявлению для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, приведен в приложении 4 к административному регламенту.

3.1.3. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня и включает:

- прием заявления специалистом, проверка документов;

- регистрация в журнале (п. п. 3.1.12 - 3.1.13 административного регламента);

- оформление описи (п. 3.1.14 административного регламента).
Специалистом, формирующим дело, ответственным за прием документов при личном обращении и установлении личности заявителя,  является начальник отдела архитектуры.

Специалистом, ответственным за выполнение иных действий данной административной процедуры, является консультант отдела архитектуры.

3.1.4. Проведение итоговой проверки соответствия объекта капитального строительства осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней и включает:

- осмотр объекта капитального строительства;

- проверку соответствия объекта градостроительному плану земельного участка;

- проверку соответствия объекта требованиям разрешения на строительство;

- проверку, соответствия параметров объекта капитального строительства проектной документации.

Специалистом, осуществляющим проведение проверки, является начальник отдела архитектуры и строительства.

3.1.5. Проведение дополнительной проверки наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней и включает:

- проверку наличия разрешительной и правоустанавливающей документации;

- проверку документов соответствия;

- проверку исполнительной документации;

- проверку исполнительной схемы размещения объекта, сетей инженерно-технического обеспечения и планировочной организации земельного участка.

Специалистом, осуществляющим проведение дополнительной проверки, является начальник отдела архитектуры.

3.1.6. Принятие решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) и доведение его до заявителя осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней и включает:

- подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или обоснование отказа в выдаче разрешения;

- принятие решения начальником отдела о выдаче разрешения на строительство либо об отказе в разрешении;

- доведение решения до заявителя.

Подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или обоснование отказа в выдаче разрешения осуществляет начальник отдела архитектуры.

Специалистом отдела архитектуры решение доводится до заявителя.

3.1.7. Специалист, ответственный за прием документов, при личном обращении устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя юридического лица, действовать от имени юридического лица.

3.1.8. При поступлении заявления и документов почтовым отправлением сопроводительное письмо к заявлению и документам на выдачу разрешения регистрируется как входящая корреспонденция. На следующий день сопроводительное письмо передается для исполнения начальнику отдела архитектуры.
3.1.9. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет представленные документы на предмет их соответствия установленному перечню и удостоверяется, что:

- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.1.10. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

Копии документов, представленные для выдачи заключения почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально.

3.1.11. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям и нормам по их оформлению специалист формирует перечень выявленных препятствий для осуществления выдачи разрешения на ввод и готовит мотивированный отказ в приеме заявления (уведомление). Уведомление подписывается начальником отдела и вручается заявителю или отправляется по почте.

3.1.12. Специалист регистрирует принятое заявление согласно очередному порядковому номеру в журнале регистрации заявлений, проставляет регистрационный номер на заявлении. Вносится запись о дате приема заявления, наименовании заявителя (юридическое лицо), цели обращения заявителя (выдача разрешения), фамилия, подпись специалиста.

3.1.13. Сведения о заявителе и объектах осуществления деятельности вносятся в информационную систему отдела.

3.1.14. Специалист оформляет опись принятых документов по установленной форме в 2 экземплярах, (приложение 4 к административному регламенту). В описи указываются:

1) дата представления документов;

2) перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

3) количество листов в каждом документе;

4) регистрационный номер заявления;

5) фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

6) телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока подготовки заключения может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до его завершения.

Специалист передает заявителю один экземпляр описи, а другой экземпляр помещает в дело.

3.1.15. Специалист формирует дело. Порядок следования документов в деле должен соответствовать их перечислению в пункте 2.1.15 административного регламента и соответствовать перечислению в описи. Каждый лист дела нумеруется.

3.1.16. Специалист передает дело начальнику отдела архитектуры и строительства для проведения проверки представленных документов.

3.1.17. Начальник отдела в течение четырех дней со дня получения сформированного дела проводит:

- с выездом на место осмотр объекта капитального строительства;

- проверку соответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в градостроительном плане земельного участка;

- проверку соответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- проверку соответствия параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

3.1.18. По результатам проведенной проверки отдел архитектуры и строительства готовит на подпись директору Департамента разрешение на ввод объекта в эксплуатацию на бланке установленной формы (приложение 6 к административному регламенту) или мотивированный отказ.

3.1.19. Уведомление о принятом начальником отдела решении направляется специалистом заявителю в письменной форме в течение трех дней после принятия решения и дублируется по указанному в заявлении телефону или электронной почте.

3.1.20. Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта регистрируется специалистом отдела архитектуры и строительства в реестре разрешений.

3.1.21. Отдел отказывает в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта при отсутствии документов, предусмотренных частями 3 и 6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

Специалисты, задействованные в процедуре предоставления государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, систематических проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Курской области.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя, помимо текущего контроля, проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется на основании индивидуальных нормативных правовых актов (приказов) начальника отдела.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие отдела.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий органа предоставляющего муниципальную услугу или бездействия должностных лиц отдела.

Заявители могут обжаловать действия или бездействие органа предоставляющего муниципальную услугу или должностных лиц:

- в Администрации Глушковского района Курской области;

- в судебных органах.

Для рассмотрения жалобы по обращению заявителя может быть создана независимая экспертная комиссия с участием заявителя, представителей отдела и независимых специалистов для проведения экспертизы.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение
5.2.1 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел строительства и архитектуры предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые начальником отдела подаются в вышестоящий орган.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Глушковского района,  предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Ответственным специалистом за рассмотрение жалоб является начальник отдела архитектуры и строительства.
5.4. Личный прием заявителей проводится начальником отдела и уполномоченными на то должностными лицами. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения заявителей.

5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения, а в случае обжалования отказа отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов начальником отдела вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 14 дней. При этом уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.6. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
Жалоба должна содержать:

1) наименование отдела предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы начальником отдела принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом заявителя.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц отдела в судебном порядке.

5.10. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащимся в приложении 1 к административному регламенту.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
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Сведения о месте нахождении, телефонах, адресах электронной

почты, часах приема посетителей должностными лицами отдела архитектуры и строительства Администрации Глушковского района

 Курской области

Почтовый адрес: 307450, Курская область, Глушковский район, пгт. Глушково, ул. Советская, 3 
Адрес электронной почты: agrko@mail.ru
Телефон: 8 (47132) 2-10-84.

Факс: 8 (47132) 2-18-34.

Часы работы: ежедневно (кроме субботы, воскресенья и праздничных дней) с 08-00 до 19-00, перерыв с 12-00 до 13-00.
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Перечень

законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие предоставление государственной

 услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г.  № 190-ФЗ;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Постановление Правительства РФ от 16.02.2008 г. № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

- Приказ Минрегиона РФ от 19.10.2006 г. № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Закон Курской области «О градостроительной деятельности в Курской области» от 31.10.2006г. № 76-ЗКО (Курская правда, N 167, 08.11.2006, № 89, 22.06.2007 (Дополнительный выпуск), № 196-197, 19.11.2008);

- постановление Губернатора Курской области от 20.07.2007 г. № 349 «Об органе исполнительной власти уполномоченном на выдачу разрешений на строительство и выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»;
- постановление Губернатора  Курской области от 02.12.2009г. № 394 «Об утверждении Положения о департаменте архитектуры и градостроительства Курской области» (газета «Курская правда», № 268-270, 09.12.2009).
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Форма заявления
на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

___________________________________________________________________

     (В орган, осуществляющий выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию)

от ___________________________________________________________________

     (наименование застройщика (фамилия, имя, отчество - для граждан,

         полное наименование организации - для юридических лиц)

_______________________________________________________________

                   (почтовый индекс и адрес)

расчетный счет ________________________________________

в _____________________________________________________

кор.счет ______________________________________________

БИК ___________________________________________________

ИНН ___________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас выдать мне разрешение на  ввод в  эксплуатацию  законченного

строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

на земельном участке по адресу:

__________________________________________________________________________

     (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта РФ и т.д.)

    При этом сообщаю:

    право пользования земельным участком закреплено государственным актом,

договором  аренды  или   свидетельством  о   государственной   регистрации

права на землю (ненужное зачеркнуть)

    № ___ от "___" ____________ 20__ года.

Проектная документация на строительство объекта разработана

__________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации и ее банковские реквизиты, наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)

    № ___ от "____" ______________ 20__ года,

    согласована в установленном порядке  с заинтересованными организациями

и органами архитектуры и градостроительства.

    Положительное заключение государственной экспертизы получено

    № ___ от "____" ______________ 20__ года.

    генплан участка согласован

________________________________________________________

(наименование органа архитектуры и градостроительства)

    № ___ от "____" ______________ 20__ года.

    Проект утвержден

________________________________________________________

               (наименование организации)

    приказом № ___ от "____" ______________ 20__ года.

    Одновременно ставлю Вас в известность, что:

    а) финансирование строительства заказчиком (застройщиком) осуществлялось

________________________________________________________

         (банковские реквизиты и номер счета)

    б) работы произведены подрядным (хозяйственным) способом

________________________________________________________

    (наименование организации с указанием ее формы

       собственности и банковских реквизитов)

    Лицензия на право выполнения строительных работ выдана

________________________________________________________

          (наименование лицензионного центра)

    № ___ от "____" ______________ 20__ года.

Основные показатели объекта:

__________________________________________________________________________

  (количество зданий, этажность, показатели производственной мощности,

количество секций, количество квартир, строительный объем, общая площадь,

   площадь встроенно-пристроенных помещений, площадь квартир, основные

                 характеристики конструктивной схемы)

Заказчик (застройщик)

_____________________   ____________________   ________________________

     (должность)              (подпись)                (Ф.И.О.)

Документы принял

_____________________   ____________________   ________________________

     (должность)              (подпись)                (Ф.И.О.)
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Опись документов к заявлению о
__________________________________________________________________

(о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта )
от  « ___ » ________________ 20___г

	№ п/п
	Название документа
	№ документа
	Дата документа
	Количество листов в документе

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всего листов
	


Документы согласно описи приняты

__________________________________________
    (должность, ФИО, подпись специалиста)                               

Место для штампа

органа осуществляющего выдачу

разрешения на ввод

объекта  в эксплуатацию
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Перечень

необходимых документов для получения разрешения

на ввод объекта в эксплуатацию

	N 
п/п
	Наименование документов       
	Дата    
составления
документа 
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию               
	
	

	2. 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок                    
	
	

	3. 
	Градостроительный план земельного участка                              
	
	

	4. 
	Разрешение на строительство          
	
	

	5. 
	Акт приемки объекта капитального строительства между заказчиком (застройщиком) и лицом, осуществляющим строительство         
	
	

	6. 
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство                        
	
	

	7. 
	Документ, подтверждающий соответствие
параметров построенного, реконструированного,                 
отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство(и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов на основании договора)      
	
	

	8. 
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта  капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)                     
	
	

	9. 
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта           
капитального строительства, расположения сетей инженерно- технического обеспечения в границах  
земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство(и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)                            
	
	

	10.
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации               
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                  Кому___________________________________________________
                               (наименование застройщика
                  _______________________________________________________
                          (фамилия, имя, отчество - для граждан,
                  _______________________________________________________
                  полное наименование организации - для юридических лиц),
                  _______________________________________________________
                              его почтовый индекс и адрес)
РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию
N _____________________________________
1. ______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,
_________________________________________________________________________
 или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или
________________________________________________________________________,
органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод
                       объекта в эксплуатацию)
руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,
разрешает   ввод  в   эксплуатацию   построенного,   реконструированного,
                                           (ненужное зачеркнуть)
отремонтированного объекта капитального строительства ___________________
                                                    (наименование объекта
________________________________________________________________________,
  капитального строительства в соответствии с проектной документацией)
расположенного по адресу ________________________________________________
                         (полный адрес объекта капитального строительства
________________________________________________________________________.
  с указанием субъекта Российской Федерации, административного района
                  и т.д. или строительный адрес)
2. Сведения об объекте капитального строительства
┌───────────────────────────────────┬────────────┬───────────┬───────────┐
│      Наименование показателя      │  Единица   │По проекту │Фактически │
│                                   │ измерения  │           │           │
└───────────────────────────────────┴────────────┴───────────┴───────────┘
           I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
 Строительный объем - всего             куб. м
 в том числе надземной части            куб. м
 Общая площадь                          кв. м
 Площадь      встроенно-пристроенных    кв. м
 помещений
 Количество зданий                       штук
                           II. Нежилые объекты
         Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,
              детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)
 Количество мест
 Количество посещений
 Вместимость
 _________________________________
          (иные показатели)
 _________________________________
          (иные показатели)
                   Объекты производственного назначения
 Мощность
 Производительность
 Протяженность
 _________________________________
          (иные показатели)
 _________________________________
          (иные показатели)
 Материалы фундаментов
 Материалы стен
 Материалы перекрытий
 Материалы кровли
                   III. Объекты жилищного строительства
 Общая площадь жилых  помещений  (за    кв. м
 исключением    балконов,    лоджий,
 веранд и террас)
 Количество этажей                       штук
 Количество секций                      секций
 Количество квартир - всего           штук/кв. м
 в том числе:
 1-комнатные                          штук/кв. м
 2-комнатные                          штук/кв. м
 3-комнатные                          штук/кв. м
 4-комнатные                          штук/кв. м
 более чем 4-комнатные                штук/кв. м
 Общая площадь  жилых  помещений  (с     кв.м
 учетом балконов, лоджий,  веранд  и
 террас)
 Материалы фундаментов
 Материалы стен
 Материалы перекрытий
 Материалы кровли
                       IV. Стоимость строительства
 Стоимость строительства  объекта  - тыс. рублей
 всего                               тыс. рублей
 в том  числе  строительно-монтажных
 работ
____________________________   _______________   ________________________
 (должность уполномоченного       (подпись)      (расшифровка подписи)
     сотрудника органа,
   осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта в
      эксплуатацию)
"___"_______________20___г.
М.П.

Приложение 7
к административному регламенту

отдела архитектуры и строительства

Администрации Глушковского района Курской области 

предоставления государственной услуги

по выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию

Примерный комплект документов, прилагаемый к заявлению 

для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Приложение 7/1

АКТ № _____

приемки законченного строительством объекта

от подрядчика заказчиком

______________________________________________________________________________

            (наименование, адрес объекта и вид строительства)

    Заказчик в лице _________________________________________________________,

                 (наименование организации, должность, фамилия, имя, отчество)

с одной стороны, и исполнитель работ (генеральный подрядчик, подрядчик) в лице

______________________________________________________________________________

        (наименование организации, должность, фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________,

с другой   стороны,   руководствуясь   Градостроительным  кодексом  Российской

Федерации, составили настоящий акт о нижеследующем:

    1. Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке

_____________________________________________________________________________,

                (наименование объекта и вид строительства)

расположенный по адресу: _____________________________________________________

    2.   Строительство     производилось   в    соответствии   с   разрешением

на строительство, выданным ___________________________________________________

                               (наименование органа, выдавшего разрешение)

    3. В строительстве принимали участие

______________________________________________________________________________

        (наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды работ,

                        выполнение каждой из них)

    4. Проектно-сметная     документация    на    строительство    разработана

генеральным проектировщиком

_____________________________________________________________________________,

                  (наименование организации и ее реквизиты)

выполнившим

______________________________________________________________________________

              (наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями

______________________________________________________________________________

    (наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и разделы

      документации (перечень организаций может указываться в приложении))

    5. Исходные данные для проектирования выданы

______________________________________________________________________________

 (наименование научно-исследовательских, изыскательских и других организаций,

      их реквизиты (перечень организаций может указываться в приложении))

    6. Проектно-сметная документация утверждена

______________________________________________________________________________

            (наименование органа, утвердившего (переутвердившего)

     проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс)

    № ___ от "____" ______________ 20__ года.

    7. Строительство   осуществлялось  по проекту  (типовому, индивидуальному,

повторно применяемому)

    8. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

начало работ ____________________________________________

                             (месяц, год)

окончание работ _________________________________________

                             (месяц, год)

9. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект имеет следующие основные показатели:

	Наименование показателя  
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Строительный объем, всего  
	куб. м 
	
	

	в т.ч.        
наземной части
	куб. м 
	
	

	Общая площадь 
	кв. м  
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений     
	кв. м  
	
	

	Количество зданий        
	штук  
	
	


Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Наименование показателя  
	Ед. 
изм.
	По проекту
	Фактически

	Количество мест          
	
	
	

	Количество посещений     
	
	
	

	Вместимость   
	
	
	


Объекты производственного назначения

	Наименование показателя     
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Мощность          
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Вместимость       
	
	
	

	Протяженность     
	
	
	


Материалы фундаментов ________________________________

Материалы стен _______________________________________

Материалы перекрытий _________________________________

Материалы кровли _____________________________________

Объекты жилищного строительства

	Наименование показателя  
	Ед. изм. 
	По проекту
	Фактически

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и 
террас)                    
	кв. м   
	
	

	Количество этажей          
	этаж   
	
	

	Количество секций          
	секция  
	
	

	Количество квартир, всего  
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:               
	
	
	

	1-комнатные                
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные                
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные                
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные                
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные      
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых        
помещений (с учетом        
балконов, лоджий, веранд и 
террас)                    
	кв. м   
	
	


Материалы фундаментов ________________________________

Материалы стен _______________________________________

Материалы перекрытий _________________________________

Материалы кровли _____________________________________

Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта, всего _____________ тыс. рублей,

в том числе

стоимость строительно-монтажных работ _______________ тыс. рублей.

10. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении ___________________.

11. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользователями - городскими эксплуатационными организациями.

12. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	Работа    
	Ед. изм.
	Объем работы  
	Срок 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


14. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является исполнительная документация, перечень которой приведен в приложении к настоящему акту.

    Объект сдал  _____________  _______________  _____________________

                  (должность)      (подпись)     (расшифровка подписи)

    Объект принял _____________  _______________  ____________________

                 (должность)      (подпись)      (расшифровка подписи)

Исполнитель работ:                               Заказчик

(генеральный подрядчик,

подрядчик - лицо,

осуществляющее строительство):

Наименование организации                        Наименование организации

(или ФИО для физического лица)                  (или ФИО для физического лица)

Адрес:                                           Адрес:

_____________________________                    _____________________________

М.П.                                             М.П.

Приложение 7/2

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о соответствии построенного объекта капитального

строительства требованиям технических регламентов

и проектной документации

    № _______ "___" ______________ 20__ года

    Мною _______________________________________________________________

               (наименование лица, осуществившего строительство,

                           его юридический адрес)

________________________________________________________________________

завершено строительство объекта

________________________________________________________________________

    (наименование объекта, его почтовый адрес, основные показатели)

    Гарантирую,    что    строительство   выполнено   в   соответствии с

разрешительной, проектной, исполнительной, приемосдаточной документацией,

техническими регламентами и нормативными документами в строительстве

________________________________________________________________________

                        (наименование объекта)

    Объект завершен строительством и готов к вводу в эксплуатацию.

Лицо, осуществившее строительство:

________________________________________________________________________

               (название организации, Ф.И.О., должность)

М.П. (подпись)

Приложение 7/3

Документ

о соответствии параметров построенного, 
реконструированного, отремонтированного объекта

капитального строительства требованиям проектной документации

по адресу: _______________________________________________________________

лицо, осуществившее строительство ________________________________________

                                     (должность)                (ФИО)

При участии:

застройщика или заказчика ________________________________________________

                                     (должность)                (ФИО)

главного архитектора (инженера)

проекта __________________________________________________________________

                                     (должность)                (ФИО)

эксплуатирующей организации ______________________________________________

                                     (должность)                (ФИО)

других привлеченных организаций и специалистов:

__________________________________________________________________________

      (наименование организации)     (должность)                (ФИО)

__________________________________________________________________________

      (наименование организации)     (должность)                (ФИО)

__________________________________________________________________________

      (наименование организации)     (должность)                (ФИО)

_________________________________________________________________________,

      (наименование организации)     (должность)                (ФИО)

руководствуясь   техническими  регламентами,  действующими   строительными

нормами и правилами, установило:

Лицом, осуществлявшим строительство ______________________________________

                     (наименование организации или ФИО для физических лиц)

для определения соответствия параметров построенного, реконструированного,

отремонтированного    объекта   капитального   строительства   требованиям

проектной документации, назначению

__________________________________________________________________________

                (наименование объекта и вид строительства)

по адресу: ______________________________________________________________,

выполнившим ______________________________________________________________

                            (виды выполненных работ)

    1. Строительство осуществлено на основании распоряжения

__________________________________________________________________________

                             (наименование органа)

от   "____" _______________ № ____  и  в  соответствии  с  разрешением  на

строительство от "___" _____________ № ____

    2. Проектно-сметная документация на строительство разработана

__________________________________________________________________________

               (наименование организации) выполнившей(им)

__________________________________________________________________________

             (наименование частей или разделов документации)

    3. Строительство осуществлялось по проекту (типовому, индивидуальному,

повторно применяемому)

__________________________________________________________________________

    4. Строительно-монтажные       работы      осуществлены    в    сроки:

начало работ ______________________, окончание работ _____________________

    5. Для определения   соответствия   параметров   объекта   техническим

регламентам и   проектной    документации    представлена    документация,

перечисленная в приложении к настоящему акту.

    6. Предъявленный   к приемке   в эксплуатацию  объект  имеет следующие

основные показатели:

	Наименование     
показателя      
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Строительный объем, всего                 
	куб. м 
	
	

	в т.ч. наземной части 
	куб. м 
	
	

	Общая площадь         
	кв. м  
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м  
	
	

	Количество зданий     
	штук  
	
	


Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Наименование  
показателя   
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Количество мест 
	
	
	

	Количество посещений       
	
	
	

	Вместимость     
	
	
	


Объекты производственного назначения

	Наименование показателя    
	Ед. изм 
	По проекту
	Фактически

	Мощность          
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Вместимость       
	
	
	

	Протяженность     
	
	
	


Материалы фундаментов ________________________________

Материалы стен _______________________________________

Материалы перекрытий _________________________________

Материалы кровли _____________________________________

Объекты жилищного строительства

	Наименование показателя 
	Ед. изм.  
	По проекту
	Фактически

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд  террас)                
	кв. м   
	
	

	Количество этажей        
	этаж    
	
	

	Количество секций        
	секция   
	
	

	Количество квартир, всего
	штук/кв. м 
	
	

	в том числе:             
	
	
	

	1-комнатные              
	штук/кв. м 
	
	

	2-комнатные              
	штук/кв. м 
	
	

	3-комнатные              
	штук/кв. м 
	
	

	4-комнатные              
	штук/кв. м 
	
	

	более чем 4-комнатные    
	штук/кв. м 
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом      
балконов, лоджий, веранд и террас)                
	кв. м   
	
	


Материалы фундаментов ________________________________

Материалы стен _______________________________________

Материалы перекрытий _________________________________

Материалы кровли _____________________________________

Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта, всего _______________ тыс. рублей, в том числе стоимость строительно-монтажных работ _________________ тыс. рублей.

7. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования. Перечень указанных актов приведен в приложении к настоящему акту.

8. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользователями - эксплуатационными организациями.

9. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	Наименование работы
	Ед.  изм.
	Объем работы
	Срок выполнения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10. Дополнительные условия ________________________________

РЕШЕНИЕ:

    Параметры предъявленного объекта

________________________________________________________________________

                     (наименование и адрес объекта)

________________________________________________________________________

Соответствуют    техническим    регламентам    (нормам   и     правилам)

и проектной документации.

    Подписи     лица,    осуществившего   строительство,   застройщика  и

представителей организаций, привлеченных к работе по оценке соответствия:

________________________     ______________________________

       (подпись)                  (расшифровка подписи)

________________________     ______________________________

       (подпись)                  (расшифровка подписи)

________________________     ______________________________

       (подпись)                  (расшифровка подписи)

________________________     ______________________________

       (подпись)                  (расшифровка подписи)

Приложение 7/4

Заключение

о соответствии построенного объекта капитального

строительства требованиям технических условий

    № _______                             "____" _______________ 200_ года

__________________________________________________________________________

                (наименование эксплуатирующей организации)

    Выдано _______________________________________________________________

            (наименование застройщика (заказчика), его юридический адрес)

в том, что им завершенный строительством объект __________________________

           (наименование объекта, его почтовый адрес, основные показатели)

    Объект подключен к инженерной инфраструктуре _________________________

              (наименование сетей, точек подключения, технических условий)

в соответствии с требованиями выданных  технических условий, утвержденного

проекта, строительных норм и правил.

Должностное лицо эксплуатирующей организации

_________________________                      ____________________

   (Ф.И.О., должность)             М.П.             (подпись)

Приложение 7/5

Форма схемы, отображающей расположение построенного,

реконструированного, отремонтированного объекта

капитального строительства, расположение сетей

инженерно-технического обеспечения в границах

земельного участка и планировочную организацию

земельного участка

    Законченный строительством объект ___________________________________,

                                            (наименование объекта)

расположенный по адресу __________________________________________________

    Чертеж плана земельного участка

┌───────────────────────────────────────────────────┐

│                                                   │

│                                                   │

│                                                   │

│                                                   │

└───────────────────────────────────────────────────┘

____________________________

        (масштаб)

    Чертеж  плана  земельного   участка   разработан  на   топографической

основе, выполненной

__________________________________________________________________________

                     (дата, наименование организации)

    На чертеже плана земельного участка указываются:

    - границы земельного участка и его координаты;

    - границы зон действия публичных сервитутов;

    - расположение построенного,  реконструированного,  отремонтированного

объекта капитального строительства;

    - расположение  сетей инженерно-технического  обеспечения  в  границах

земельного участка и их охранные зоны;

    - планировочная организация земельного участка.

    Заключение: объект соответствует (не соответствует) градостроительному

(нужное   подчеркнуть)    плану    земельного    участка,    утвержденному

__________________________________________________________________________

           (реквизиты акта Правительства Российской Федерации

    или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта

  Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

______________________________              ______________________________

(должность уполномоченного                 (подпись) (расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего

выдачу разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию)

"__" ________________ 20__ года

М.П.

Приложение 7/6

Форма заключения органа государственного строительного

надзора о соответствии построенного, реконструированного,

отремонтированного объекта капитального

строительства требованиям технических

регламентов и проектной документации

         ИНСПЕКЦИЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО СТРОИТЕЛЬНОГО НАДЗОРА

в лице: __________________________________________________________________

                       ПРОВЕРИЛА СООТВЕТСТВИЕ ПОСТРОЕННОГО

объекта:__________________________________________________________________

                   (наименование объекта и вид строительства)

расположенного по адресу: ________________________________________________

    1. Застройщиком по объекту является

__________________________________________________________________________

    2. Строительство   осуществлялось  в  соответствии   с  постановлением

главы администрации

__________________________________________________________________________

    (номер, дата выдачи, орган, выдавший разрешение на строительство)

    3. Строительство производилось:

__________________________________________________________________________

           (наименование подрядных и субподрядных организаций)

    4. ПСД на строительство разработана генеральным проектировщиком:

__________________________________________________________________________

                      (наименование организации)

    5. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки

Начало работ ____________________________

                    (месяц, год)

Окончание работ _________________________

                    (месяц, год)

    6. Основные показатели по объекту:

__________________________________________________________________________

    7.

    8.   Представленная    застройщиком    (заказчиком)     разрешительная

документация,   исполнительная   документация   свидетельствуют о том, что

__________________________________________________________________________

                         (наименование объекта)

    построен   в соответствии   с  требованиями   технических регламентов,

строительных     норм         и     правил,     утвержденного      проекта

Руководитель инспекции

(Ф.И.О., должность)                                              (подпись)

Приложение 8

к административному регламенту

отдела архитектуры и строительства

Администрации Глушковского района Курской области 

предоставления государственной услуги

по выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию

БЛОК-СХЕМА

порядка предоставления государственной услуги по
выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию

	Начало предоставление услуги:

заявитель обращается с заявлением и пакетом необходимых документов лично

 или направляет документы почтовым отправлением.

	
	

	Зарегистрированное в установленном порядке заявление с необходимыми для предоставления государственной услуги документами направляется специалистом начальнику отдела территориального планирования в течение одного рабочего дня следующего за днем регистрации документов.



	
	

	Рассмотрение и экспертиза документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства с оценкой их полноты и достоверности начальником отдела архитектуры и 

строительства

	
	

	
	
	

	В случае если представленные документы соответствуют нормативным правовым актам РФ и не имеется оснований, указанных п. 2.6 Административного регламента, специалистом готовится  проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	
	В случае если представленные документы не соответствуют нормативным правовым актам РФ и имеются основания, указанные в п. 2.6 Административного регламента, специалист оформляет мотивированный отказ в представлении государственной услуги.

	
	
	

	Подготовленный специалистом проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вместе с документами, представленными заявителем, передаются для подписания начальнику отдела.

Максимальный срок исполнения действия составляет три рабочих дня.
	
	Мотивированный отказ вместе с документами, представленными заявителем, передаются для рассмотрения начальнику отдела


	
	
	

	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в письменной форме вручается, направляется заявителю в течение трех дней после принятия соответствующего решения.


	
	Мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в письменной форме вручается, направляется  заявителю в течение трех дней после принятия соответствующего решения.

 

	
	
	

	
	
	Отказ может быть обжалован в судебном порядке.


